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1. A hazirend célja és feladata

1.1. A hazirend allapitja meg a tanuldi jogok és kotelességek gyakorlasaval, valamint

az iskola munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket.
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3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

1.2. A hazirendben foglalt eldirasok célja biztositani az iskola térvényes mukdodését,
az iskolai nevelés és oktatas zavartalan megvalositasat, valamint a tanulok iskolai

kozosségi életének megszervezését.

2.A hazirend hatalya

2.1. A hézirend el6irdsait be kell tartania az iskoldba jar6 tanuldknak, a tanuldk
sziileinek, az iskola pedagdgusainak és mas alkalmazottainak.

2.2. A hazirend el6irasai azokra az iskolai és iskolan kiviili, tanitasi iddben, illetve
tanitasi 1don kiviil szervezett programokra vonatkoznak, melyeket a pedagogiai
program alapjan az iskola szervez, és amelyeken az iskola ellatja a tanulok
felligyeletét.

2.3. A tanuldk az iskola altal szervezett iskolan kiviili rendezvényeken is kotelesek

betartani a hazirend eldirasait.

3.A hazirend nyilvanossaga

A hazirend eldirdsai nyilvanosak, azt minden érintettnek (tanulonak, sziilonek,

valamint az iskola alkalmazottainak) meg kell ismernie.

A hazirend megtekinthetd

= az iskola honlapjan,

= az iskola irattaraban,

= az iskola konyvtaraban,

= az iskola tanari szobéjaban,

= az iskola igazgatdjanal,

= az osztalyfonokoknel,
A hazirend tartalmdnak megismerését a sziild az elsd sziiléi értekezleten
alairasaval elismeri.
Az Ujonnan elfogadott vagy modositott hazirend eldirasair6l minden
osztalyfdnoknek tdjékoztatnia kell

= a tanuldkat osztalyfonoki oran,

= asziiloket sziiloi értekezleten.
A hazirend rendelkezéseinek a tanulokra és a sziilokre vonatkozd szabalyait
minden tanév elején az osztalyfonokoknek meg kell beszélnitik

= a tanulokkal osztalyfondki oran,

= g sziilokkel sziiloi értekezleten.



Kaposvari Munkécsy Mihdly Gimnazium

3.6.

3.7.

3.8.
4.1.

4.2.

4.3.

A hazirendr6l minden érintett tdjékoztatdst kérhet az iskola igazgatdjatol,

igazgatohelyetteseitdl, valamint az osztalyfonokoktol a fogadd oran, vagy — ettol

eltérden — elére egyeztetett idépontban.

Az osztalyfonok minden Ujonnan beiratkozott tanulé gondviseldjének

elektronikus uton eljuttatja a Hazirendet —

A tanulok egészségének, testi épségének megdrzesét szolgald szabalyok

A tanul6 kotelessége, hogy

Ovja sajat €s tarsai testi épségét, egészségét;

elsajatitsa és alkalmazza az egészségét ¢és a biztonsagat védo ismereteket, a
balesetek megelézését szolgald szabalyokat;

azonnal jelentse a foglalkozast vezetd pedagdgusnak vagy feliigyeld tandrnak
vagy az iskola vezetdinek, ha sajat magat vagy masokat veszélyeztetd helyzetet,
tevékenységet, illetve valamilyen rendkiviili eseményt (pL természeti
katasztrofat, tiizet, robbantassal torténd fenyegetést) vagy balesetet észlel;

azonnal jelentse a jelenlévd nevelének (amennyiben ezt allapota lehetdvé teszi),
ha rosszul érzi magét vagy megsériilt;

megismerje az ¢épilet kiliritési tervét, €s részt vegyen annak évenkénti
gyakorlataban;

rendkiviili esemény esetén pontosan betartsa az iskola felndtt dolgozoinak az
utasitasait, valamint az épiilet kiiiritési tervében szerepld eldirasokat.

A testnevelési orakra és sportfoglalkozasokra vonatkoz6 kiilon szabalyok:

A tanul6 a tornateremben csak pedagogus feliigyeletével tartozkodhat.

A sportfoglalkozasokon a tanuloknak az utcai ruhdzat helyett sportfelszerelést
kell viselniiik.
A testnevelési orak eldirt alapfelszerelése:

Az adott osztaly szaktanaraval tortént egyeztetés utan, osztalyonként egységes
felszerelés.

A sportfoglalkozasokon a tanulok nem viselhetnek karoérat, gytriit, nyaklancot,

16g6 fiilbevalot.

A tanuldk rendszeres egészségiigyi feliigyeletét és ellatasat az intézményben

iskolaorvos és iskolai védénd biztositja. Az iskolaorvos legalabb heti egy

alkalommal rendel az iskoldban tanévenként meghatarozott napokon ¢és

idépontban
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4.4,

4.5.
4.6.
4.7.

4.8.

4.9.

5.1.
5.1.1

5.1.2.

5.2.
5.3.1

5.3.2.

Az iskolaorvos elvégzi — vagy szakorvos részvételével biztositja — a tanulok

egészségiigyi allapotanak ellenérzését, sziirését az alabbi teriileteken:

= fogaszat: évente két alkalommal

= belgydgyaszati vizsgalat: évente egy alkalommal

= szemészet: évente egy alkalommal

= atanulok fizikai allapotanak mérése: évente egy alkalommal

= a tovabbtanulas, palyavalasztds el6tt allo tanulok vizsgalata az utolso
évfolyamon.

A tanulok fizikai allapotanak és edzettségének vizsgalatait a testnevelés

munkako6zdsség a rendeletben foglaltak szerint minden tanévben elvégzi.

Az iskolai védond elvégzi a tanulok higiéniai, tisztasagi szlirdvizsgalatat évente

két alkalommal.

Az iskolaban, illetve az iskola éltal szervezett foglalkozasokon és programokon

tilos a dohanyzas, a szeszes ital és a kabito hatasu szerek fogyasztasa.

Alland6 felmentést a testnevelés 6rak latogatésa alol csak iskolaorvosi igazolassal

kaphat a tanul6. A testnevelés orak latogatasa szamukra is kotelezd, kivéve, ha

sz€1s0 (elso, illetve utolsod) tanitasi orara esik a testnevelés ora.

Az iskoldba kerékparral, illetve robogdval/kismotorral jaré didkok az iskola

tertiletén leallitott motorral kotelesek jarmiiveiket az iskolakapu és az udvari

tarolasra kijelolt hely kozott tolni a balesetek elkeriilése végett.
4. A tanulok kozosségei

Az osztalykozosség
Az azonos évfolyamra jaro, kozos tanulocsoportot alkotd tanuldk osztalykdzosséget

alkotnak. Az osztalykozosség €lén — mint pedagogus vezetd — az osztalyfonok all.
Az osztaly tanuloi maguk koziil az osztdly képviseletére, valamint kozosségi
munkdjanak szervezésére kéttagu vezetdséget valasztanak.

Az iskolai didkonkormanyzat

A tanulok, a tanulokozosségek és diakkorok érdekeinek képviseletét az iskolai
didkonkormanyzat latja el.

Az iskolai didkdnkorményzat jogositvanyait az iskolai didkdonkormanyzat
vezetdsége, illetve annak valasztott tisztségviseldi érvényesitik.

A nevel6testiilet javaslata, hogy a Didkonkormanyzat elndke az legyen aki

e amegvalasztasat megeldzo tanévben legalabb 4,00 atlaggal rendelkezett
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5.3.3.

5.3.4.

5.3.5.

5.3.6.

5.3.
5.4.1.

5.4.2.

6.1.

e a megvalasztasat megeldzden osztalyfonoki figyelmeztetés feletti fegyelmi
fokozattal nem rendelkezik

o osztalyfénoke ajanlasaval rendelkezik

e kordbban kiemelkedd kozosségi munkat végzett (osztalyon beliil, iskolan
beliil, stb.)

e motivacios levelét csatolja jelentkezéséhez (mit akar megvaldsitani, hogyan
latja a DOK helyzetét, mit tud a szervezetrdl, milyen tervei vannak, hogyan
képzeli a szervezeti miikodést, kapcsolattartast, megbeszéléseket, stb.)

A neveldtestiilet javaslata, hogy a Diakonkormanyzat elnokségének tagja az legyen
aki

e amegvalasztasat megel6zo tanévben legalabb 4,00 atlaggal rendelkezett

e a megvalasztasat megelézden osztalyfonoki figyelmeztetés feletti fegyelmi
fokozattal nem rendelkezik

o osztalyfénoke ajanlasaval rendelkezik

e korabban kiemelkedd kozosségi munkat végzett (osztalyon beliil, iskolan
beliil, stb.)
Az iskolai didkonkormanyzat a magasabb jogszabalyokban megfogalmazott

jogkorokkel rendelkezik.
Az iskolai didkonkormanyzat tevékenységét sajat szervezeti és miikodési
szabalyzata szerint folytatja.
A tanulok nagyobb kozoOsségét érintd iigyek eldontése eldtt ki kell kérni a
diakonkormanyzat véleményét. A véleményezési jog gyakorldsa szempontjabol a
tanulok nagyobb kozosségének mindsiil az egy iskolai évfolyam tanuldinak
Osszessége, vagy legalabb egy osztaly.
Az iskolai didkonkormanyzat munkajat segitd nevelét a didkonkormanyzat
vezetOségének eldterjesztése €s egyetértése alapjan, az igazgatd bizza meg 5 évre.
Az iskolai diakkozgytilés
Tanévenként legalabb egy alkalommal 6ssze kell hivni az iskolai didkkozgytilést.
Az iskolai didkkozgytilésen minden tanulonak joga van részt venni.
A diakkozgytilésen a DOK kérésére az iskola igazgatoja tajékoztatas ad az iskolai
¢let egészérdl, az iskolai munkatervrél, a tanuléi jogok helyzetérél és
érvényesiilésérdl, az iskolai hazirendben meghatarozottak végrehajtasanak
tapasztalatairol. A didkonkormanyzatot segitd neveld, valamint a didkonkormanyzat

vezetdje beszamol az el6zd didkkozgytilés ota eltelt idészak munkajarol.

5.A tanuldk, a sziil6k tajékoztatasa és véleménynyilvanitasa

A tanuldkat az iskola egészének életérdl, az iskola munkatervrdl, az aktualis

feladatokrol
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6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

= aziskola igazgatdja

- az iskolai didkonkormanyzat vezetOségi iilésén évente legalabb harom

alkalommal,

- adiakkozgyiilésen tanévenként legalabb egy alkalommal,

- a hirdetdtablan és az iskola honlapjan folyamatosan tajékoztatja,
= az osztalyfonokok az osztalyfondki 6rakon folyamatosan tajékoztatjak.
A tanulot és sziileit a tanuld fejlédésérél, egyéni haladasarol a neveldk
folyamatosan szoban ¢€s az elektronikus napldban irasban tajékoztatjak.
A tanulok a jogszabalyokban, valamint az iskola bels6 szabalyzataiban biztositott
jogaiknak érvényesitése érdekében — szoban vagy irasban, kozvetleniil vagy
valasztott képviseldik utjan — az iskola igazgatdsagahoz, az osztalyfonokiikhoz, az
iskola neveldihez, a didkonkorményzathoz vagy az iskolaszékhez fordulhatnak.
A tanulok kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat szoban vagy irdsban, egyénileg
vagy valasztott képviseldik utjan kozolhetik az iskola igazgatosagaval, neveldivel,
a neveldtestiilettel vagy az iskolaszékkel, és arra legkésébb harminc napon beliil
érdemi valaszt kell kapniuk.
A sziiloket az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervrdl, az aktudlis
feladatokrol
= aziskola igazgatdja

- a sziil61 munkak6zosség valasztmanyi iilésén minden felév elején,

- irasos tajekoztatokon keresztiil alkalmanként t4jékoztatja,
= az osztalyfonokok az osztalyok sziildi értekezletein tajékoztatjak.
A sziildket a neveldk a tanulok egyéni haladdsardl az alabbi modon tajékoztatjak:
= szoban:

- sziil6i értekezleteken,

- fogado orékon,

- atanuld értékelésére dsszehivott megbeszéléseken,

= elektronikus naplon keresztiil.
Az elektronikus napléhoz valé sziiléi hozzaférés modjat az intézmény Szervezeti €s

Miikodési Szabalyzata alapjan a kovetkezd mdodon szabalyozzuk.

A sziilok sajat gyermekiik napld bejegyzéseihez kapnak hozzaférési (olvasasi)
jogot. Az interneten keresztiil torténd hozzaférés igényével kapcsolathan az
intézmény automatikusan gondoskodik a hozzaférés megvaldsitasarol, valamint a

sziil6 belépését lehetdve tevo felhasznaldi név és jelszd megadésardl.
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6.8.

6.9.

6.10.

6.11.

6.12.

A sziil6i értekezletek €s a fogado orak idopontjait tanévenként az iskolai munkaterv
tartalmazza.

A sziilok a jogszabalyokban, valamint az iskola belsé szabalyzataiban biztositott
jogaik érvényesitése érdekében szoban vagy irasban, kozvetleniil vagy valasztott
képviseldik utjan az iskola igazgatosagahoz, az adott iligyben érintett gyermek
osztalyfonokéhez, az iskola nevel6ihez, a didkonkormanyzathoz vagy
iskolaszékhez fordulhatnak.

A sziilok kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat szoban vagy irdsban, egyénileg
vagy valasztott képviseldik utjan kozolhetik az iskola igazgatdésagaval, neveldivel
vagy az iskolaszékkel, és arra legkés6bb harminc napon beliil érdemi valaszt kell
kapniuk.

A sziil6i szervezet jogainak gyakorlasaval kapcsolatosan a tanulék nagyobb
csoportjanak mindsiil az egy iskolai évfolyam, vagy legalabb egy osztaly.

A nyilvanossag elé tart intézménnyel kapcsolatos informacidkért mindenki
felelosséggel tartozik. Az intézmény dolgozodira, tanuldira nézve sértd

megnyilvanulasok feleldsségre vonassal jarnak.

6.A tanuléi panasz kezelésének eljarasrendje

Alapvetések:

A tanul6 tarja a panaszt a szaktanar elé. Amennyiben a probléma tovéabbra is fennall, a

tanulo tarja a panaszt az osztalyfonok elé.

Az osztalyfénok a szaktanarral egyeztetve torekszik a probléma megoldasara, sziikség

esetén jelzi a munkakozosség-vezetonek.

A munkak6zOsség-vezetd a szakmai kérdést feliilvizsgalja, a megoldasra javaslatot

tesz, amennyiben nem sziiletik megoldds, a munkakozdsség-vezetd tdjékoztatja az

igazgatot, aki meginditja a kivizsgalasi folyamatot.

A panasz Kivizsgalasa az oOsszes vonatkozo koriilmény figyelembevételével

torténik.

6.1. Panaszkezelési eljarasrend tanuldi panasz esetén

e azigazgatd egyeztet a panaszossal a panasz tekintetében,

e kivizsgalja a panaszt az dsszes €rintett bevonasaval, és

e meghozza a megfeleld dontést illetve annak nyoman az intézkedést.

6.2. Panaszkezelési eljarasrend sziil6i panasz esetén
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Szoban személyesen vagy telefonon torténd bejelentés esetén amennyiben
lehetséges, azonnal meg kell hozni az intézkedést. Ebben az esetben, ha a
probléma megnyugtatéan megolddodott, az eljaras lezarul.

frasbeli bejelentés esetén minden esetben az intézményvezetd vagy altala
megbizott helyettese vizsgalja ki a panaszt.

7.Az iskola miikodési rendje

7.1. Az iskola épiilete szorgalmi idében hétfotdl péntekig 6 oratdl 22 oraig tart nyitva.
Az iskola igazgatojaval torténd eldzetes egyeztetés alapjan az épiilet ettdl eltérd
id6pontban, illetve szombaton és vasarnap is nyitva tarthato.

7.2. Szorgalmi idSben hétfétdl péntekig 730 és 16%° kozott a vezetdség két tagja
(igazgato és igazgatdhelyettes) az iskolaban tartozkodik 8.00-16.00 o6ra kozott. Az
ligyeletes igazgatohelyettes tigyeleti napjain 7.30-16.00 ora kozott hajtja végre
tigyeletesi feladatait az intézményben. Az igazgatd tavolléte esetén az altala
megbizott igazgatohelyettes latja el a vezetdi feladatokat.

7.3. Az iskolaban reggel 7%-t61 és az orakozi sziinetek idején tanari iigyelet mikodik.
Az lgyeletes neveld a rabizott épiiletrészben a hazirend alapjan a tanulok
magatartasat, az épiilet rendjének, tisztasdganak megdrzését, a balesetvédelmi
szabalyok betartasat ellendrzi.

7.4. Az iskolaban a tanitasi 6rak €s orakozi sziinetek rendje a kdvetkezo:

1.6ra: 7:55 — 8:40
2.6ra:  8:50 — 9:35
3.0ra:  9:45 -10:30
4.6ra: 10:40 —11:25
5.6ra: 11:35 —12:20
6.6ra: 12:45 —13:30
7.6ra:  13:40 —14:25
8.60ra: 14:30 —15:15
9.6ra: 15:20 —16:05
Az 5. és a 6. tanora kozott a féétkezésre biztositott sziinet idOtartama 25 perc.

7.5. Az iskolaba legalabb 10 perccel az 6rarendben eldirt elsé foglalkozas elétt kell
megérkezni. A kabatok helye a kijelolt szekrényben van. Ezeket koteles mindenki
rendben tartani, valamint a tanév meghatarozott iddpontjaiban teljesen kiiiriteni.

7.6. A tanulok az iskolaba a tanulashoz sziikséges eszk6zokon, felszereléseken tul mas

dolgokat — kiilondsen nagyobb értékii targyat valamint nagyobb Osszegii pénzt —
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csak rendkiviil sziikséges esetben, a sziilé tudtdval hozhatnak magukkal. Ezek
elvesztése vagy megrongalddasa esetére az iskola feleldsséget nem vallal.

7.7. Az iskolaba késve érkez6 tanulorol a felliigyeld tanar tajékoztatja az
osztalyfonokot, aki megvizsgalja a késés okat. A harmadik indokolatlan késés
utan osztalyfénoki figyelmeztetésben részesiti a tanulot; minden tovabbi harmadik
eset utan a hazirend idevonatkoz6 fejezetében meghatarozott kdvetkezd biintetési
fokozatot alkalmazza. Becsengetés utan az auldban és a folyosdkon zajongani,
vagy mas modon a tanitasi orakat zavarni tilos.

7.8. A tanuldé nem folytathat a tanitadsi oran olyan tevékenységet, amely a tanulas
folyamatat akadalyozza, az orat tartd tanar munkajat zavarja. Az iskola tulajdonat
képezd infokommunikacids eszkdzoket a tanuldk csak a pedagdgus jelenlétében
¢s iranyitasaval hasznalhatjak.

7.9. A tanitasi 1d0 alatt a tantermek szelloztetése, a tabla letorlése, a kréta beszerzése,
a tanterem ¢€s a terem el6tti folyoso vagy aula rendjének, tisztasaganak megdorzése
a hetesek feladata.

7.10.A hetes gondoskodik a tanar megérkezéséig az osztaly (csoport) fegyelmér6l,
szamba veszi a hidnyzokat. Ha becsengetés utan 10 perccel a tandr nem érkezik
meg, haladéktalanul jelzi az ligyeletes igazgatohelyettesnek.

7.11.A hetesi teendOk elmulasztasa szaktanari figyelmeztetést von maga utan.

7.12.Tanitasi idében az iskola teriiletét elhagyni csak indokolt esetben és csak az
osztalyfonok — vagy tavollétében a helyettese vagy az ligyeletes igazgatohelyettes
—engedélyével lehet. Az iskola engedély nélkiili elhagyasa igazgatoi
figyelmeztetést von maga utan.

7.13.A délutani foglalkozdsok (szakkor, elokészitd, sportkdr, stb.) daltalaban
14%-kor kezdddnek. A két oras foglalkozasok sziinet nélkiil is tarthatok.

7.14.A pontos megjelenés és fegyelmezett viselkedés az iskolai rendezvényeken,
iinnepségeken, tanitas nélkiili munkanapokon is kdtelezo.

7.15.Unnepségeinkre — hagyomdnyainkat megtartva — az alabbi iskolai formaruha
viselését irjuk elo:

lanyoknak: meghatozott fazonti mellény, fekete szoknya vagy nadrag, fehér bluz és
az iskola emblémadjaval ellatott bordo nyakkendod.
fidknak: meghatozott fazoni mellény, fekete nadrag, fehér ing és az iskola

emblémajaval ellatott bord6 nyakkendd.
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8.Az iskola helyiségeinek hasznalata

8.1. Az iskola épiileteit, helyiségeit rendeltetésiiknek megfelelden kell hasznalni.

8.2. Az iskola helyiségeinek hasznaloi felel6sek

= az iskola tulajdondnak megdvasaért, védelméeért,

» az iskola rendjének, tisztasaganak megorzéséért,

* a tlz- ¢és balesetvédelmi, valamint a munkavédelmi szabalyok
betartasaért.

8.3. A tanulok az iskola Iétesitményeit, helyiségeit csak pedagodgusi feliigyelettel
hasznalhatjdk. Ez alol csak az iskola igazgatdja, igazgatohelyettese adhat
felmentést.

8.4. Az értékes felszereléseket, eszk6zoket tartalmazo, zart szaktantermek csak tanari
feliigyelettel latogathatok.

» Az iskolai sportpalydk, tornaterem €s kondiciondlo terem, az iskola
sportfelszerelései csak a testneveld tanarok engedélyével é&s
feliigyeletével hasznalhatok.

= A tornatermi folyosén csak a testnevelés oOrdra mend osztalyok
tartozkodhatnak, és ezt az épiiletrészt kicsengetésig nem hagyhatjak
el.

= A szamitégéptermek csak az informatika tanarok engedélyével és
feliigyeletével, az altaluk elkészitett beosztas alapjan hasznalhatok.

8.5. Az iskolai konyvtari kolcsonzés, helyben olvasas és egyéni tanulas céljara
vehetd igénybe. Nyitvatartasi ideje hétfotdl csiitortokig 7°0- 10%-ig, és 1220- 15%°
oraig, pénteken 7°0- 10%-ig oraig.

8.6. Minden iskolai dokumentum kolcsonzési ideje 4 hét. A dokumentumok
kolcsonzési 1d6 lejarta utdni visszatartdsa a hdzirend 12. pontjaban eldirt
fegyelmezési intézkedéseket vonja maga utdn. A végzdés évfolyamon a
kozépiskolai bizonyitvanyok csak a konyvtari dokumentumok visszaadasa utan
vehetdk at.

8.7. Az ebédlobe érkezési sorrendben, a menzaiigyeletes tanar utasitasait betartva
mehetnek be a tanuldk, és ott csak az ebéd elfogyasztasanak idGtartama alatt
tartozkodhatnak.

8.8. Alkalomszerti iskolai foglalkozasok, programok céljara az iskola termeinek
hasznalatit a tanulok elézetes bejelentéssel kérhetik az  iigyeletes

igazgatohelyettestol.
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8.9. Tanitasi napokon a tanuldk hivatalos ligyeiket az drakdzi sziinetekben vagy a
tanitadsi oOrdkat kovetden az iskola hivatalos helyiségeiben (igazgatohelyettesi
iroda, iskolatitkari iroda, iskolai pénztar) intézhetik.

8.10. A tanari szobakban tanulok nem tartézkodhatnak.

8.11. Az iskola épiiletébe érkezé sziilok, illetve idegenek belépését a portaszolgalat
ellendrzi. A vendég érkezésérdl értesiti telefonon az iskolatitkart, sziikség esetén
felkiséri az {lgyeletes igazgatohelyetteshez. Az iskola épiiletében az iskola
dolgozdin és tanuldin kiviil csak a hivatalos tigyet intézok tartozkodhatnak.

8.12. Tanitasi napokon a hivatalos iligyek intézése az igazgatdi, igazgatohelyettesi,
iskolatitkari, gazdasagi iroddkban torténik 8% és 16%° éra kozott.

8.13. Az iskola a tanitasi sziinetekben kiilon ligyeleti rend szerint tart nyitva. Az
iigyeleti rendet az iskola igazgatdja hatdrozza meg, és azt a sziinet megkezdése
elétt nyilvanossagra hozza.

8.14. Az intézmény szabadtéri teriiletén 22% 6ra utdni rendezvény tartasara Kaposvar
Megyei Jogti Varos Onkormanyzatinak elSzetes irasos hozzajaruldsa alapjan
keriilhet sor. A rendezvény megtartasara vonatkoz6 kérelmet legalabb 14 nappal
annak id6pontja el6tt be kell nyujtani.

8.15. Az iskola tantermeiben, taneszkozeiben, felszerelésében okozott karért

felelosséggel tartozik a kart okozo, annak megtéritésére kotelezhetd.
9.A tanulék tantargyvalasztasa

9.1. A masodik idegen nyelv valasztasa minden kilencedikes tanulot érint
kozépiskolai tanulméanyai kezdetén. A tanuldk a juniusi beiratkozaskor
nyilatkoznak, hogy a felkinalt nyelvek koziil melyiket kivanjak tanulni az évente
megjelend palyavalasztasi fiizetben szerepld lehetéségek kozil. A nyelvi
sdvokban miikodd csoportok megfeleld szamu jelentkezd esetén indulnak. A
tanulo az induld nyelvek koziil valaszthat, vagy igazgatoi engedéllyel magantiton
sajatitja el a tantargyat €s osztilyozd vizsgan szerez érdemjegyet. A tanuld a
csoporttal egylitt az aktudlis tantargyfelosztas szerinti pedagdgust is valasztja.
Tobb azonos nyelvi csoport esetén a nyelvtudas szintje alapjan alakulnak meg a

csoportok.

9.2. A tovabbtanulasra valo felkésziilés segitése érdekében emelt szintii érettségire

felkészité foglalkozasokat szerveziink a 11., 12. évfolyamos diakoknak.
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Az emelt szintli felkészitd foglalkozasokat tartd pedagdgusok nevét minden tanév aprilis

végéig kozzé tessziik. A képzésre valo jelentkezés végso hatarideje majus 20.

Jelentkezni a 10. évfolyamosoknak az adott tanév majus 20. napjaig lehet, a kdvetkezo
tanévben induld foglalkozasokra. A 11. évfolyamos tanulod jelentkezését a kovetkezd
tanévben egy alkalommal modosithatja, tanév elején szeptember 10. napjaig, vagy

félévkor, januar 10. napjaig. Ez utobbi valtoztatas a masodik félévtdl valik aktualissa.

A mar emelt szintli foglalkozasokon részt vevd 12. évfolyamos tanul6 is egy alkalommal
modosithatja valasztott tantargyat, a tanév elején szeptember 10. napjaig, vagy félévkor,

januar 10. napjaig. Ez utébbi valtoztatas a masodik félévtol valik aktudlissa.

A modositasara igazgatoi engedéllyel van lehetdség. A modositasra valod kérelmet a sziild
irasban nytjtja be.
A tanév végi jegy az alap orakon és az emelt szintli csoportban végzett munka alapjan (két

tanar egyeztetése utan) alakul ki.

Ha a tanul6 valamely tantargybol eldrehozott érettségi vizsgat tett, és ez altal az adott
tantargy tanulmanyi kovetelményeit teljesitette, az iskola magasabb évfolyaman emelt
szinten jelentkezhet felkészité foglalkozasra, a kotelezGen valaszthato tantargy keretében.
Ebben az esetben a félévi és tanév végi jegy csak az emelt szintli csoportban végzett

munka alapjan alakul ki.

Az iskola szakmai javaslata, hogy az emelt szintl képzésre csak azok a tanulok
jelentkezzenek, akik a 10. év végén az adott tantargybol jo vagy jeles osztalyzatot

szereznek.

Emelt szintli 6rdkat az iskola a tanulok tantargyi igényei alapjan szervezi meg. Egy-egy
csoport minimalis létszama a fenntartd altal biztositott orakeret fliggvényében az adott

tanév elején keriil meghatarozasra.

9.3. Az iskola a tanuldi igények, és a rendelkezésre allo forrasok fiiggvényében
valaszthatd tanoéran Kiviili foglalkozasokat (szakkor) szervez. Ezek a
foglalkozasok a déleldtti kotelezd ordk utan keriilnek megtartasra, és lehetnek
versenyfelkészitd szakkorok, szabadidds szakkorok, érettségi  eldkészitd
foglalkozasok, nyelvvizsga eldkészitok és felzarkoztatd orak. A didkok a tanoran
kiviili foglalkozasokra az emelt képzésekre vonatkozo hataridék betartasaval

jelentkezhetnek.

12
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10. A tanulék mulasztasanak igazolasa

10.1. A tanul6 hianyzasat, illetve késését a tanitasi 6rakrdl, valamint a tanoran kiviili
foglalkozasokrol igazolni kell papir alapon, vagy az elektronikus naplo
igyintézésén keresztiil. Betegség esetén az EESZT altal Krétdban megosztott
igazolas az elsddleges, de papir alapon is elfogadhaté az az orvos altal irt
igazolas, amely idoben késve jelenik meg az EESZT és a Kréta rendszerben.

10.2. A sziil6 egy tanév folyaman - az osztalyfonoknek torténd eldzetes bejelentés
utdn - gyermekének Ot nap hianyzasat igazolhatja. Ezen talmend napok
vonatkozasaban sziildi igazolasra— indokolt esetben — engedélyt az iskola
igazgatoja adhat. Az 6t napot meghalado hianyzas sziiléi igazolasara kérelmet kell
benyujtania a szilildnek, annak elfogadéasarol az iskola igazgatdja dont.

10.3. A tanuldék mas szervezeteknél (sportegyesiiletek, miivészeti iskolak) fennallo
elfoglaltsdga esetén a szervezet az iskola igazgatdjanak elozetes kikérdt kiild,
mely tartalmazza a tanuld nevét, az elfoglaltsdg megnevezését €s idOpontjat. A
tanuld a nevezett programon az igazgatd engedélyével és sziildi hozzéjarulassal
vehet részt. Az eldzetesen megkiildott kikérd hianyaban a tanuld mulasztasa
igazolatlan hianyzasnak mindsiil.

10.4. A mulasztd tanul6 iskoldba jovetelének elsé napjan, de legkésobb a mulasztast
kovetd 10. napon igazolhatja mulasztasat. Az igazolast az osztalyfonoknek kell
bemutatnia. A tanul6 orai igazolatlannak mindsiilnek, ha az eldirt hataridon belil
nem igazolja tivolmaradasat.

10.5. Amennyiben a tanul6 elkésik a tanitasi érardl, az orat tartd neveld a késés tényét,
idejét, valamint azt, hogy a késés igazoltnak vagy igazolatlannak mindsiil,
bejegyzi az elektronikus naploba. A tanorai késések (percek) sszeadodnak és
igazolt vagy igazolatlan hidnyzasként regisztralasra keriilnek.

10.6. Eljarasok igazolatlan hidnyzasok esetén:

= 2 draigazolatlan hianyzas: osztalyfonoki figyelmeztetés és magatartasbol

legfeljebb jo mindsités,

4 6ra igazolatlan hidnyzas: osztalyfonoki intés €s magatartasbol legfeljebb

valtozd mind6sités,

6 oOra igazolatlan hianyzas: osztalyfonoki megrovds ¢és  magatartasbol

valtozo,

8 ora igazolatlan hianyzas: igazgatoi figyelmeztetés és magatartasbol rossz,

10 ora igazolatlan hianyzas: igazgatoi intés €s magatartasbol rossz,

12 6ra igazolatlan hidnyzas: igazgatdi megrovas és magatartasbol rossz,
13
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= 13 oranal tobb igazolatlan hianyzas: neveldtestiileti figyelmeztetés, intés,
megrovas adhatd, fegyelmi eljarés indithato.

10.7. Minden igazolatlan hidnyzas utdn az osztalyfonok irasban értesiti a sziil6t.

11. A tanulék jutalmazasa

11.1. Azt a tanuldt, aki

» példamutatd magatartast tanusit,

= vagy folyamatosan jo tanulmanyi eredményt ér el,

= vagy az osztaly, illetve az iskola érdekében kdzosségi munkat végez,

» vagy iskolai, illetve iskolan kiviili tanulményi, sport, kulturalis versenyeken,
vetélkeddkon, eléadasokon, bemutatokon eredményesen vesz részt,

* vagy barmely mas mddon hozzajarul az iskola jo hirnevének megdérzéséhez és
noveléséhez

az iskola jutalomban részesiti.

11.2. Az iskolai jutalmazas formai
11.3. Tanév kozben elismerésként adhatod

e szaktanari dicséret

osztalyfonoki elismerés

= osztalyfonoki dicséret

= kiemelt osztalyfonoki dicséret
e igazgatoi elismerés
= igazgatoi dicséret

= kiemelt igazgatodi dicséret

neveldtestiileti dicséret.

A dicséretet az elektronikus naploba kell jegyezni.

11.4. A tanév végén az egész évben példamutatd magatartast tantsito és kiemelkedd
munkat végz6 tanulok

e szaktanari,

e osztalyfénoki,

e igazgatoi,

e kiemelt igazgatoi,

e neveldtestiileti

dicséretben részesithetok.

14
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Azon tanulo, aki év kozben az igazgatdi blintetés barmelyik fokozataban részesiilt, év
végén nem kaphat tanulmanyi munkajaért sem igazgatdi dicséretet.

11.5. Egy-egy tanév kiemelkedd teljesitménye alapjan az Eminens Alapitvany és a
Munkacsy Gimnaziumért Alapitvany 6sztondijat adomanyoz.

11.6. A végzos didkok koziil a teljes tanulmanyi idejiik alatt kiemelkedd tanulmanyi,
ko6zosségi munkat-, kulturdlis tevékenységet, illetve sporttevékenységet végzett
tanulok az alabbi dijakban részesiilnek a szakmai munkakozosségek ¢és a
nevelOtestiilet javaslata alapjan:

e Munkacsy Tanulmanyi Dij

e Munkacsy Kulturélis Dij

e Munkécsy Kozdsségi Dij

e Munkacsy Sport Dij.
Az a végzobs tanulo, aki a fenti dijak koziil a nevel6testiilet javaslata alapjan harom
kategodriaban is dijat érdemelne,

e Munkacsy Dijban részesiil.

11.7. A végzds didkok koziil a kimagaslo irodalmi tevékenységet folytatd tanuldk
teljesitményét a Zelenik-dijjal ismeri el az iskola, az alapité szabalyzata alapjan.

A fenti dijak atadasara az iskola k6zossége eldtt a ballagasi tinnepségen keriil sor.

12. A tanulékkal szembeni fegyelmezo intézkedések

12.1. Azt a tanulodt, aki
= tanulmanyi kotelezettségeit folyamatosan nem teljesiti,
» vagy a hazirend eldirasait megszegi,
= vagy igazolatlanul mulaszt

buntetésben lehet részesiteni.

12.2. Az iskolai biintetések formai:

= szaktanari figyelmeztetés
= osztalyfénoki figyelmeztetés
= osztalyfondki intés
= osztalyfondki megrovas
* igazgatoi figyelmeztetés
* igazgatoi intés
= jgazgatOdl megrovas

15
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= tantestiileti figyelmeztetés
= tantestiileti intés

» tantestlilet megrovas.
A biintetéseket az elektronikus naploba kell bejegyezni.

12.3. Az iskolai biintetések kiszabasanal fegyelmi vétségek esetén harom szaktanari
figyelmeztetés utan osztalyfonoki figyelmeztetés jar, azt kdvetden a fokozatossag
elve érvényesiil a fegyelmi vétségek esetén.

12.4. Hazi feladat elmulasztasa (hazi feladat,) esetén harom, a szaktanar altal
nyilvantartott alkalom utan elégtelen érdemjegy jar. a digitalis naploban 33%-0s
vagy 50%-os elégtelen jar a hazi feladat mértéke alapjan a szaktanar mérlegelése
szerint.

12.5. Felszerelés, taneszkdz hianya esetén minden harmadik alkalom utdn szaktanari
figyelmeztetés jar.

12.6. A prdobanyelvvizsgara kotelezett tanulok esetében, amennyiben a tanuld neki
felrohatd okbol barmely vizsgarészen nem jelenik meg, osztalyfonoki
figyelmeztetésben részesiil.

12.7. A tanuld silyos kotelességszegése esetén a biintetési fokozatok betartasatol el

kell tekinteni, s a tanulot azonnal, igazgatéi figyelmeztetés biintetésben kell

részesiteni. Stlyos kotelességszegésnek mindsiilnek az alabbi esetek:

* az agresszi0, a masik tanuld megverése, bantalmazasa

a 245/2024 (VI11.8.) Korm. rendeletben meghatarozott tiltott
targyak iskoldba torténd behozatala, és hasznalatban korlatozott
targyak iskolaban torténd hasznalata

= aszandékos karokozas;

* az iskola neveléi és alkalmazottai emberi méltosaganak
megsertése; elleniik irdnyuld kozosségellenes vagy azzal
fenyegetd magatartas tanusitasa.

* az iskolai, kozOsségi egyiittélés szabalyaival alapvetden
ellentétes magatartast tantsit,

= viselkedése, magatartasa sérti az iskola helyi normadit és a

nevelési-oktatasi folyamatban résztvevd tanuldk és pedagdgusok

alapvetd érdekeit.

= Kozosségellenes vagy azzal fenyegetd magatartas tantsitasit
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tal mindazon cselekmények, melyek a biintetd torvénykonyv alapjan

blincselekménynek mindsiilnek.

Kozosségellenes vagy azzal fenyegetd magatartas tanusitdsanak Kivizsgalasara iranyul

tevékenység:

Ha a kozosségellenes magatartas vagy az azzal torténd fenyegetés nem mindsiil
szabalysértésnek vagy blincselekménynek, akkor az intézmény igazgatdja a
cselekményrdl szolo tudomésszerzéstél szamitott 6t napon belill vizsgélatot
kezdeményez a kozosségellenes magatartast vagy az azzal torténd fenyegetést
vélhetéen megvalosito tanulo ellen, amelybe bevonja a tanul¢ sziileit.

A vizsgalat lefolytatasara az intézmény igazgatdja haromfés bizottsagot hoz
létre, amelyet maga vezet. A vizsgalat alapjan a bizottsagnak meg kell itélnie, hogy
cselekedetével a tanulé megvalositotta-e a kozosségellenes magatartast vagy az
azzal torténd fenyegetést. A vizsgalatban a bizottsagnak meg kell allapitania, hogy
az elkovetett cselekmény biintetéjogi vagy fegyelmi eljaras hatalya ala tartozik-e
vagy sem.

Az elbiralaskor figyelembe kell venni, hogy a cselekmény milyen mértékben
veszélyezteti az iskolakozOsség vagy osztalykozosség mikodését, az iskolai
neveld-oktatd munka nyugodt folytatasanak feltételeit, milyen tanuloi, pedagogusi,
munkavallal6i korre jelent fenyegetést, milyen mértékben all szemben a szokasos
tarsadalmi, iskolai kommunikacios eljarasokkal, valamint az intézményi
szokasrenddel.

A vizsgalatnak ¢és az alkalmazand6 intézkedéseknek a tovabbi hasonlo
cselekedetek megeldzését, valamint a kozosségellenes magatartast megvalosito
tanulo elszigetelését, az iskolai kozvélemény elitélé motivaciojat kell szolgalniuk
¢s minden esetben az elkovetett cselekedet mértékéhez kell egyedileg szabni.

Amennyiben a kozosségellenes tevékenység kimeriti a  kdznevelési
jogszabalyokban szabalyozott fegyelmi eljaras meginditasanak kritériumait,

meginditjuk a 13.10. pontban szabalyozott fegyelmi eljarast.

12.8. Kozosségellenes vagy azzal fenyegetd magatartas tanlsitdsanak megeldzésére

17

iranyulo tevékenység:
= ¢érzékenyitd osztalyfonoki orak tartasa,
= amennyiben nem egyértelmiisithetd a fenti magatartas
megvalosuldsa, annak tényét az iskolai gyermekvédelmi
szakember, osztalyfénok, sziilé bevonasaval kell kivizsgalni az

intézményvezetd vezetésével.
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12.9. A tanuld sulyos kotelességszegése esetén a tanuloval szemben a magasabb

jogszabalyokban eldirtak szerint fegyelmi eljaras indithato. Errdl az iskolai sziil6i
szervezetet és a diakonkormdnyzatot tdjékoztatjuk annak érdekében, hogy fentiek
kozos kezdeményezésére biztosithatd legyen — a fegyelmi eljaras lefolytatasat
megelozdéen — a sziiléi szervezet ¢és a didkonkorményzat kozos egyeztetd
eljarasanak mikodtetése. Az egyeztetd eljaras célja a kotelességszegéshez
elvezetd események feldolgozasa, értékelése, ennek alapjan a kotelességszego €s a
sértett kozotti megallapodas 1étrehozasa a sérelem orvoslasa érdekében. Az
egyeztetd eljards lefolytatdsara akkor van lehetdség, ha azzal a sértett (kiskoru
sértett esetén a sziild), valamint a kotelességszego (kiskoru kotelességszegd esetén
a sziild) egyetert.

A fegyelmi eljaras meginditasarol az igazgato a kotelességszegd tanulot (a sziilét)
értesiti. Az értesitésben felhivja a figyelmet az egyeztetd eljaras igénybe vételének
lehetdségére (feltéve, hogy ehhez a sértett hozzdjarult). A tanulod (kiskoru
kotelességszegd esetén a sziild) az értesités kézhezvételéhez szdmitott 5 tanitasi
napon beliil irasban bejelentheti, ha kéri az egyeztetd eljaras lefolytatdsat.
Ha az egyeztetd eljards lefolytatasat nem kérik, vagy ha a bejelentés iskolaba
torténd megérkezésétol szamitott 15 napon belill az egyeztetd eljaras nem vezet
eredményre, a fegyelmi eljarast lefolytatjuk. Ha a kotelességszegd és a sértett
az egyeztetési eljarasban megallapodott a sérelem orvoslasdban, kozos
kezdeményezésiikre a fegyelmi eljarast a sérelem orvoslasahoz sziikséges iddre
(de legfeljebb 3 honapra) felfiiggesztjiik. Ha a felfiiggesztés ideje alatt a sértett
(kiskort sértett esetén a sziil6) nem kéri a fegyelmi eljaras folytatasat, a fegyelmi
eljarast megsziintetjiik. Az egyeztetd eljaras megallapitasait és a megallapodasban
foglaltakat a kotelességszegd tanuld osztalykozosségeében akkor lehet megvitatni,

ha azt irasbeli megallapodasban a felek kikotik.

12.10. A biintetést irasba kell foglalni, és azt a sziil6 tudomasara hozni.

12.11. A tanuld gondatlan, vagy szandékos karokozésa esetén a tanuld sziildje a

magasabb jogszabalyokban eldirt moédon és mértékben kartéritésre kotelezhetd. A
kartérités pontos mértékét a koriilmények figyelembe vételével az iskola

igazgatoja hatarozza meg.
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13. A szocialis tAmogatas megallapitasanak és felosztasanak elvei

13.1. A tanuldk részére biztositott szocidlis 0Osztondijak, illetve tamogatasok
odaitélésér6l — amennyiben erre az iskola jogosult — a gyermek- és ifjusagvédelmi
felelds €s az osztalyfonok véleményének kikérése utan az iskola igazgatdja dont.

13.2. A szocialis 0sztondijak, illetve tamogatdsok odaitélésénél elonyt €lvez az a
tanulo,
= aki hatranyos helyzet,
= akinek egyik vagy mindkét sziil6je munkanélkiili,
= akit az egyik sziil6 egyediil nevel,
= aki rendszeres gyermekvédelmi tdAmogatasban részesiil,

= aki 4llami gondozott.

14. A téritési dij, tandij befizetése, visszafizetése

14.1. A koznevelési torvény eldirasai alapjan, az iskola fenntartdja altal megéllapitott
szabalyok szerint az oktatdssal Osszefiiggd téritési dijak, tandijak mértékérdl és az
esetleges kedvezményekrdl tanévenként az igazgatd dont. A dontés eldtt kikéri az
iskolaszék, a nevelGtestiilet és a sziil6i munkakdzosség véleményét.

14.2. Az iskola nevel6i a nevelémunka elOsegitése céljabol az osztalyok szamara
évente egy alkalommal kirdndulast szervezhetnek. A tanuldk részvétele a
kirdndulason 6nkéntes, a felmeriild koltségeket a sziiloknek kell fedeznitik.

14.3. Egy-egy tantargy néhany témajanak feldolgozasat, a kdvetelmények teljesitését
segitik a kiilonféle kozmiivelddési intézményekben, illetve miivészeti
eldadasokon tett csoportos latogatdsok. A tanuldk részvétele ezeken a
foglalkozasokon — ha az tanitdsi idon kiviil esik és koltségekkel jar — onkéntes. A
felmertiild koltségeket a sziiloknek kell fedezniiik.

14.4. A szabadidd hasznos ¢€s kulturalt eltoltésére kivanja a neveldtestiilet a tanuldkat
azzal felkésziteni, hogy a felmeriild igényekhez és a sziilok anyagi helyzetéhez
igazodva kiilonféle szabadidds programokat szervez (pl.: tardk, kiranduldsok,
taborok, szinhaz- ¢és muzeumlatogatasok, klubdélutanok, tancos rendezvények
stb.). A tanuldk részvétele a szabadidds rendezvényeken Onkéntes, a felmeriild
koltségeket a sziiloknek kell fedeznitik.

14.5. Fenti pontokban emlitett rendezvékenyeken vald részvételt a hatranyos helyzetii

valamint a halmozottan hatranyos helyzetli tanuldk szdmara az iskola
lehetéségeihez mérten, egyéni elbiralas alapjdan tamogatja a mindenkor

rendelkezésre allo forrasaibol.
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15. Egységes értékelési rendszer

15.1. Az otthoni felkésziiléshez eldirt irasbeli és szobeli feladatok meghatirozasanak

elvei és korlatai.

Elviink, hogy az évkozi sziinetekre (pl. 6szi, téli, tavaszi), de hétvégére sem
adhato tobb otthoni feladat, mint az egymast kdveté tanitasi napokon.

Rendezd mértéknek tekintjiik azt, hogy egyik naprol a masikra kotelezéen a 7-8.
évfolyamon legfeljebb 2 6ra (kozismereti tantargyanként megkdzelitdleg 20 perc),
a 9-13. évfolyamon legfeljebb 2,5 ora (kozismereti tantargyanként megkozelitdleg

25 perc) tanulési 1d6t igényld munkat adunk tanitvanyainknak.

15.2 Kiegészitések:

Az érdemjegyeket az elektronikus naploban vezetjiik.

Minden érdemjegyet (évkozi mindsités) €s osztalyzatot (félévi, év végi mindsités)

ismertetni és indokolni kell. Az indoklas nyilvanos és aktualis.

Az elektronikus naploba keriild érdemjegyek kiilonbozd ,,sulyozastak™ ¢és a

napldobeli idOpont megegyezik az értékelés idépontjaval.

in+1l
A szamonkérések szama (érdemjegyek minimuma): = félévenként, amelybe

csak a témazaro jegyek és az irasbeli és szobeli feleletekért adhatdé normal jegyek
szamitanak be, ahol n a tantargy heti 6raszama. A szdmonkérésekre lehetdleg 4

hetente kertiiljon sor, de 6 hétnél nem lehet tobb id6 két szamonkérés kozott.

A feélévi, illetve év végi osztalyzatokat az 0sszes érdemjegy atlaga hatarozza meg.
A kerekitésnél a valasztoértek 0,6. Az elégséges osztalyzatnal a valasztoérték 1,8,

mely atlagot egész évben és a masodik félévben is el kell érni.

Minden — az osztaly, vagy tanuldcsoport egészét érintd — irasbeli szamonkérést az
elektronikus naploban tartjuk nyilvan. A dolgozatok javitdsanak iddtartama

terjedelemtdl fiiggden (esszék, fogalmazasok) legfeljebb 10-15 tanitasi nap.
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16. Belso vizsgarendszer, tanulmanyok alatti vizsgak

16.1. Belso vizsgak
Magyar nyelv és matematika tantargyakbol valamennyi képzésben a 10. évfolyamos
tanulok tudas alapu szintfelmérésben vesznek részt az éves munkatervben meghatarozottak

szerint.
Probanyelvvizsgak:

A 11. évfolyam tanuldi (a két tanitasi nyelvli képzés kivételével) minden év majusaban
prébanyelvvizsgan vesznek részt, mely irasbeli és szobeli részbdl all. A prébavizsga
eredménye utmutatoul szolgalnak a tovdbbhaladds tekintetében, a tanulmanyi
eredményeket nem befolyasolja.

Az ¢érettségi vizsgara valo felkésziilés folyamatdban a végzds évfolyam tanuldinak
szintfelmérést szerveziink matematika, magyar nyelv és irodalom valamint torténelem
tantargyakbol. A mérés témakoreit az érettségi vizsga részletes kovetelményeirdl szolo
40/2002 (V.24.) OM rendelet alapjan allitjuk 0Ossze. A felmérés feladattipusai is
megegyeznek a kdzépszintli érettségin eléforduld feladatokkal.

A specialis osztalyokra vonatkoz6 szabalyok:

Két tanitasi nyelvii osztaly
A célnyelvi elékészité évben a tanulok évi két alkalommal évkozi irasbeli
¢és szobeli vizsgat kotelesek tenni angol nyelvbdl a héazirendben szerepld
vizsgaszabdlyzatban foglaltak alapjan. A tanulok a vizsgakra irasbeli és
szobeli jegyet kiilon kapnak. A 9. évfolyamon félévente egy vizsgara kertil
sor a kovetkezd beosztasban:

Evfolyam 6szi tavaszi
9.e X
9.d X X

A tanulok ezekre a vizsgdkra egy-egy érdemjegyet kapnak.

Real tehetséggondozo képzés

A real tehetséggondoz6 osztalyokban a matematika-fizika szakiranyon a
didkok a 10. évfolyamon fizika tantargybol, a bioldgia-kémia szakiranyon
biologia tantargybol szintvizsgat tesznek.

16.2. A tanulmanyok alatti vizsgak
o Osztalyoz6 vizsga:

A tanulonak a félévi és tanév végi osztalyzat megallapitasahoz osztalyozo

vizsgat kell tennie, ha

» felmentették a tandrai foglalkozasokon val6 részvétele alol,
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tanulmanyait egyéni tanrend alapjan folytatja,

engedélyezték, hogy egy vagy tobb tantirgy tanulményi
kovetelményének egy tanévben, illetve az eldirtndl révidebb idd

alatt tegyen eleget,

a tanul6é mulasztasainak szama mar az els6 félév végére meghaladja
a meghatdrozott mértéket, és emiatt teljesitménye nem volt a
pedagbdgiai programban meghatirozott szami érdemjeggyel
mindsithetd (a figyelembe vehetd érdemjegyek megszerzésének
hatarideje az elsé ¢és a masodik félév utolsé tanitasi napjat
megel6z6 harmincadik napa tanév végi osztalyozo6 konferenciat 30
nappal megel6z6en a tanuld témazard dolgozatanak /dolgozatainak

50 %-a hianyzik

A tanuld osztalyozo vizsgat tehet, amennyiben

a tanuldénak elérehozott érettségi vizsgara vald jelentkezésekor

tanulmanyi kotelezettségét teljesitenie kell,

a tanulonak egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa
egyiittesen meghaladja a kétszazGtven tanitdsi orat, vagy hidnyzasa
egy adott tantargybol a tanitasi 6rdk harminc szazalékat meghaladja,
¢s emiatt a tanulo teljesitménye nem volt a pedagdgiai programban
meghatarozott szdmu érdemjeggyel értékelhetd, és a neveldtestiilet

engedélyezi, hogy osztalyozdvizsgat tegyen

A vizsgara valo jelentkezés 30 nappal a vizsga el6tt, meghatirozott nyomtatvanyon

torténik.
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o Kiilonbozeti vizsga:

Intézménylinkbe belépd, ill. iskoldn beliil képzéstipust valtoztatd

tanulok esetében, amennyiben a didk altal kordbban tanult tantirgyak

éves Oraszamainak Osszege kevesebb, mint az iskolank helyi

tantervében szerepld oraszdmok, a tanulonak kiilonbozeti vizsgat kell

tennie. Ugyancsak kiillonbozeti vizsgat kell tenni a nem tanult

tantargyakbol is.

A kiilonbozeti vizsga tantargyainak, tartalmanak meghatarozasa soran
mindig egyedileg kell az Intézmény vezetdjének hatarozatot hoznia a

tanulo ligyében.
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o Javitovizsga:

a tanulonak javitovizsgan kell szdmot adni tudésardl, ha

= tanév végén (legfeljebb harom tantargybol) elégtelen osztalyzatot
kapott,

neki felrohatd okbdl tdvol maradt az osztalyozd vagy kiilonbozeti

vizsgarol,

* az osztadlyozd vagy kiilonbozeti vizsgdn elégtelen osztalyzatot
kapott. Ebben az esetben a sikertelen osztalyozd vagy kiilonbozeti

vizsgat koveto vizsgaidészakban kell javitovizsgat tenni.
o Po6tl6 vizsga:

* Amennyiben a tanuldé az osztilyozd, kiilonbozeti vagy
javitovizsgardl neki fel nem réhatdé okbol tdvol marad, elkésik,
tavol marad, vagy a megkezdett vizsgarol engedéllyel eltavozik,
miel6tt a valaszadast befejezné, potld vizsgat tehet. A vizsgazonak
fel nem rohaté ok minden olyan, a vizsgan vald részvételt gatlo
esemény, koriilmény, amelynek bekovetkezése nem vezethetd
vissza a vizsgdzd szandékos vagy gondatlan magatartdsara. Az
igazgatd engedélyezheti, hogy a vizsgazd a potlo vizsgat az adott
vizsganapon tegye le, ha ennck a feltételei megteremtheték. A
vizsgdz6 kérésére a vizsga megszakitasaig a vizsgakérdésekre

adott valaszait értékelni kell.

A tanulmanyok alatti vizsgékat a tanuld sajat kérésére fiiggetlen vizsgabizottsag elott is

leteheti.

16.3. Vizsgaiddszakok
A tanulmanyok alatti vizsgat a rendes vizsgaiddszakokban lehet letenni. Potlo vizsga
letételére az igazgatd a tanév tetszOleges idOszakaban rendkiviili vizsgaiddszakot
szervezhet. A rendes vizsgaidOszakokban barmelyik vizsgafajta letehetd. A rendes

vizsgaiddszakok a kovetkezok:

= Félévi Janudr els6/mésodik hete (10 tanitasi nap)
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= Tavaszi Az aktualis tanév rendjében szerepld majus-jiniusi érettségi vizsgaidoszak
magyar nyelv ¢és irodalom irdsbeli vizsganapjat megel6z6 masodik hét (6t

tanitasi nap),
= FEvvégi Majus utolsé hete/Tinius elsé hete (10 munkanap)
= Nyari  Augusztus honap utolsé 10 munkanapja.

A rendes vizsgaidészakok datumait az aktudlis tanévre kell tanévenként meghatarozni és
az iskola honlapjan k6zzé tenni. A pontos datumokrdl a vizsgazok irdsos tajékoztatast

kapnak.

16.4. A vizsgédk kovetelménye, részei, az értékelés rendje
A vizsgdk kovetelménye a helyi tantervben szerepld, az adott tanévben az adott

képzéstipusra vonatkozo tananyag.

16.5. Irasbeli vizsgak altalanos szabalyai

= atanteremben minden padban csak egy diak {ilhet

= g3 feladatlapot az iskola pecsétjével kell ellatni, fel kell tiintetni a tantargy

megnevezeését, a tanuld nevét és a datumot
= 3 feladatlap megoldasanak ideje 60 perc.

® a vizsgdn hasznalhat6 segédeszkozoket a szaktanar tdjékoztatdsa alapjan a tanulo

hozza magaval

Egy vizsganapon harom irasbeli vizsga tehetd le, de kozottik 10 perc pihendidét kell

biztositani.

Az irasbeli vizsgan kizarélag a vizsgaszervezd intézmény bélyegzdjével ellatott lapon,
feladatlapokon, tétellapokon (a tovabbiakban egylitt: feladatlap) lehet dolgozni. A

rajzokat ceruzaval, minden egyéb irasbeli munkat tintaval kell elkésziteni.

Ha a vizsgdzo az irasbelin szabalytalansagot kdvet el, a felligyeld tanar e tényt

jegyz6konyvben rogziti, és felvezeti a feladatlapra és jelenti az igazgatonak
Az iréasbeli vizsga javitasa
= aszaktanar az adott vizsganapon piros tollal kijavitja az irasbeli dolgozatot

®" ha a szaktanar arra a feltételezésre jut, hogy a vizsgdzd meg nem engedett

segédeszkozoket hasznalt, - ravezeti a feladatlapja €s értesiti az igazgatot.

16.6. A szobeli vizsga altalanos szabalyai

24



Kaposvari Munkécsy Mihdly Gimnazium

egy napon harom szobeli vizsga tehetd le
a vizsgazonak a vizsga el6tt minimum 10 perccel kotelezé megjelennie

a szobeli vizsgan minden vizsgazé tételt huz, a tantargyakhoz kapcsolodo

segédeszkozokkel késziil az 6nallo feleletre

a felkésziilési 1d6 legalabb 30 perc, kivétel az idegen nyelv ahol nincs felkésziilési
1d6

a felelet soran a tanul¢ a felkésziilési id6 alatt készitett jegyzeteit hasznalhatja

a felelet maximum 15 percig tarthat

ha a vizsgazo az adott tételbdl teljes tajékozatlansagrol tesz tantibizonysagot, egy

alkalommal pottételt huz
két tantargy kozott a vizsgazo legalabb 15 perc pihendiddt kérhet

Ha a szobelin a vizsgazd szabalytalansagot kovet el, az elnok figyelmezteti,

jegyzokonyvet készit és a vizsgabizottsag a dont a szobeli eredményérol

szabalytalansdgok esetében a vizsgabizottsag elndke értesiti az igazgatot, aki a

torvények alapjan dont.

16.7. A vizsgak leirasa, értékelése

A vizsgédk részeit és az értékelés rendjét a helyi tanterv alapjan a munkak6zosségek

hataroztak meg. A vizsgdk szazalékos hatarai minden tantargy, évfolyam és képzéstipus

esetén:
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0% - 29% elégtelen
30% - 49% elégséges
50% - 69% kozepes
70% — 84% jo
85% — 100% jeles
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Magyar nyelv és irodalom:

Az osztalyozo, kiilonbdzeti, javitd és potld vizsga szamonkérési modjai: irasbeli és szobeli

vizsga kiilon magyar nyelvbol és magyar irodalombol.
Enek-zene

Az osztalyozd, kiilonbdzeti és javitovizsga is irasbeli és szobeli részbdl all. Az irasbeli és
szobeli vizsgan elért eredmények 50%-50%—os aranyban kerlilnek beszamitasra az

értékelés soran.
Mozgoképkultira és médiaismeret
Az osztalyozo, kiilonbozeti és javitovizsga esetén is csak irasbeli részbdl all.
Miivészetek

Az osztalyozd, kiilonbozeti €s javitovizsga esetén is csak szdbeli részbdl all. A vizsga egy

meghatarozott miivészettorténeti téma kifejtése.
Rajz és vizualis kultura

Az osztalyozd, kiilonbozeti és javitdvizsga esetén is gyakorlati és szobeli részbdl all. A

gyakorlati vizsga egy meghatarozott rajzi téma kidolgozasa, megoldasa.
Torténelem,foldrajz, etika

Torténelem, foldrajz, etika tantargyakbol az osztalyozo, kiilonbdzeti, javitd és potlo-vizsga

1s irasbeli €s szobeli részbdl all.
Matematika, fizika
Az osztalyozd, kiilonbozeti, javitod és potlo-vizsga is irasbeli €és szobeli részbdl all.
Kémia, biologia
Az osztalyozo, kiilonbozeti, javitd €s potlo-vizsga is irasbeli és szobeli részbdl all.
Digitalis Kultura
Az osztalyozd, kiilonbozeti és javitd vizsga gyakorlati vizsgarészbdl all.
Idegen nyelvek

Az osztalyozo, kiilonbozeti, javitd és potlo—vizsga is irasbeli €s szobeli részbdl all. Az

irasbeli és szobeli vizsgan elért eredmények 50%-50%—o0s aranyban keriilnek beszamitasra
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az értékelés soran A tanulonak a szdbeli témakor kifejtésére, a kérdések megvalaszolasara

nincs felkésziilési ideje.
Testnevelés

Az osztalyozo, kiilonbozeti €s javitovizsga esetén is csak gyakorlati részbdl all.
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17. Az oktatasban alkalmazhatéo tankonyvek, tanulmanyi segédletek és

taneszkozok kivalasztasanak elvei

A munkakdzosségeken beliil a szaktandrok az egyes tantargyakhoz sziikséges tankonyvek
¢és taneszk6zok koziil egy-egy képzési ciklusra, osztalytipusra, érettségi szintre tekintettel

lehetdség szerint egyfélét valasztanak.

A tankonyvek kivalasztasanak egyik szempontja, hogy a tanul6 a képzése soran lehetdleg
egy tankOnyvcsaladbdl tanuljon, annak cseréjére csak indokolt szakmai szempontok

alapjan kertil sor.

A kormany a 2020/2021-es tanévtdl a téritésmentes tankonyvellatast kiterjeszti a nappali
rendszer( iskolai oktatas 10-16. évfolyamaira is (1092/2019.(I11.8.) kormany hatarozat).
Ennek értelmében az iskola valamennyi tanuldja ingyenes tankonyvellatasban részesiil,

alanyi jogon téritésmentesen kapja a tankonyveket.
A tankdnyvek az iskola tulajdonéba, az iskolai kdnyvtar allomanyaba kertilnek.

A tanuldk az iskolai konyvtar nyilvantartasaba felvett tankonyveket kdlcsonzés utjan
kapjak meg konyvtari hasznalatra, azokat tanév végén vagy érettségi utdn vissza kell

adniuk.

Intézménylinkben a tankonyvellatast a 20/2012 (VI1I1.31.) EMMI rendelet alapjan

végezzik.

Az iskola aprilis 10-ig elkésziti a tankonyvlistakat. A tankdnyv megrendeldlapot az iskola
juttatja el a sziiléknek, akiknek legkésObb aprilis 15-ig nyilatkozni kell, hogy az dsszes
tankonyvet a konyvtarbol kolcsonzik, vagy egyénileg vasaroljdk meg tankonyveiket.

Hatarid6 elmulasztisa esetén a sziild6 gondoskodik a tankonyvek beszerzésérol.

A tankonyvfelelds a leadott igények alapjan dprilis 30-ig elkésziti az iskola
tankonyvrendelését. A tankOnyvrendelés modositasanak hatarideje janius 30; a

potrendelés leaddsanak hatarideje szept. 5.
A modositas a tankonyvek szamat tekintve 15%-ban térhet el az eredeti rendeléstol.

Modositasra és potrendelésre akkor keriilhet sor, ha valtozik az osztaly 1étszama, valamint
ha a tankonyvjegyzék 'jabb tankonyvvel egésziilt ki, és az iskola a fenntartoja

engedélyével ezek koziil valasztott. A tankOnyvosztdst a tankonyvfelelos végzi; a
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tankonyvek atvételének helyérdl ¢és iddpontjarol a tanuldkat / sziiloket eldzetesen
tajékoztatja.
A tanuld/sziild koteles a megrendelt tankonyveket dtvenni, a tankonyveket

rendeltetésszertien hasznalni, év végén vagy a tanulmanyok befejezése utan a konyvtarba

leadni.

Az egyéb sziikséges taneszkOzokrdl (matematika, testnevelés stb.) a szaktandrok
beiratkozaskor, illetve a tanév elején tdjékoztatjdk a tanuldkat, sziiloket. Ezek beszerzése,

hasznalata a tanorakon a tdjékoztatasnak megfeleléen kotelezo.

18. Hasznalatban korlatozott targyak

Intézményiinkben a hasznalatban korlatozott targyak (tovabbiakban:eszkoz)) tekintetében
alkalmazott tevékenységiinket a 245/2024 (VIIL8.) Korm. rendeletben foglaltak alapjan

szabalyozzuk az aldbbiak szerint:

A tanitasi 6rak megkezdése eldtt a kijelolt feliigyeld tandrok gytijtik be a tanuloktol az
eszkozoket, amelyeket osztalyok szerint kiilon gytijté alkalmatossagban (pl.doboz) a sziil6i

fogado elnevezésii helyiségbe(tovabbiakban: 6rzési helyiség) visznek, és ott elhelyezik.

Az Orzési helyiség ezutan zarva van. Az Orzési helyiség kulcsa az iskolatitkari irodaban

marad.

A tanitasi nap folyaman felmeriild eszkozkiadas ( igazgatdi, pedagdgusi engedélyezése a

NKT 24.§ (4) b) alapjan) tigyeleti rendben meghatarozott pedagogus feladata.

A tanitasi nap végén az utols6 oOrdkat tartd pedagdgus adja vissza az eszkézoket a

tanuloknak.

Azok a tanuldk, akik hasznalatban korlatozott targyat a tanitdsi nap folyamén, az

intézmény teriiletén engedély nélkiil hasznalnak igazgatoi figyelmeztetésben részesiilnek.

Tovabbi, egyéb fegyelemsértés esetén a Hazirend 12. pontja alapjan jarunk el.
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19. A hazirend elfogadasanak és médositasanak szabalyai

19.1. A hazirend tervezetét a neveldk, a tanuldk és a sziilok javaslatainak figyelembe
vételével az iskola igazgatoja késziti el.

19.2. A hazirend tervezetét megvitatja a didkonkormanyzat, és véleményérdl
tajékoztatja az iskola igazgatojat.

19.3. A hazirend tervezetét megvitatjak a nevelok munkakozosségei, és véleményiiket
eljuttatjak az iskola igazgatdjahoz.

19.4. A hézirend tervezetérdl az iskola igazgatdja beszerzi az iskolaszék véleményét.

19.5. Az iskola igazgatdja a tanulok, neveldk, valamint az iskolaszék véleményének
figyelembe vételével elkésziti a héazirend végleges tervezetét. A hézirend
elfogadésa eldtt az igazgatd beszerzi a didkonkormanyzat és az iskolaszék és az
intézményi tanacs egyetértését az elkészitett tervezettel kapcsolatban.

19.6. A hazirendet a nevelbtestiilet fogadja el a neveldtestiileti értekezleten, a
Kaposvari Tankertileti K6zpont jovahagyéasaval 1€p hatalyba.

19.7. Az érvényben 1év6é hazirend moddositdsdt — barmely neveld, sziild vagy tanulo
javaslatara — kezdeményezheti az iskola igazgatdja, a nevelbtestiilet, az

iskolaszek, a didkonkorményzat vezetdsége vagy a sziildi szervezet vezetdsége.

20. Zaro rendelkezések

Ez a hazirend 2024. szeptember 1.napjaval, az iskola fenntartdjanak jovahagyasaval —

1épett hatalyba.

A hazirendben foglalt rendelkezésekkel egyetértett az iskolaszék és az iskolai

didkonkormanyzat.

Kaposvar,2024. szeptember 1.
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21. MELLEKLETEK

1. szama melléklet

22. A Kaposvari Munkacsy Mihaly Gimnazium allasfoglalasa a Viselkedési
Koédex alapjaul szolgalé értékrend fogalmardl

A Kaposvari Munkédcsy Mihaly Gimnazium kozossége nevel6-oktatd munkdja soran az
alabbi értékrend mentén jar el:

Mindenkor, minden tekintetben az &ltalanos tarsadalmi normék kovetését tartjuk szem
elott.

Ennek jegyében nagy hangsulyt helyeziink a tarsas érintkezés, kommunikacio, megjelenés
¢s a viselkedés vonatkozasaban a minden tekintetben igényes, kulturalt megnyilvanulasra.
Oktato-nevel6 munkéankat a torvényi eldirasok, ezen feliil az illemszabalyok betartasa,
betartatidsa mentén végezzik.

Korunk technikai vivmanyainak helyes aranyu, az emberi kapcsolatokat elésegitd, a
korabbi értékeket megdrz6 alkalmazésat helyezziik elétérbe.

Hangsulyozzuk az egyén szabadsagdnak elismerése mellett a kozOsségi szinteken valod
Osszetartozast, az egymasra figyelés, az egymds irdnti tisztelet, az alkalmazkodas
fontossagat, az emberi szabadsagnak az ontorvényliségt6l valo megkiilonboztetését.
Munkéank soran olyan értékatadasra toreksziink, mely tanuldink szamara é€letvezetésiik,
csaladi életiik és munkaval kapcsolatos tevékenységiik sordn hosszl tava kdvetendd példat
biztosit.

Jelen Viselkedési Kodex értékét, erejét a helyes példa allitasa adja, melynek értelmében
intézményiink dolgozoi az itt megfogalmazott alapelvekkel teljes mértékben azonosulnak,

napi tevékenységiiket ezen gondolatok mellett végzik.

A Kaposvari Munkacsy Mihdly Gimnéazium didkjaként elfogadom és minden
igyekezetemmel arra torekszem, hogy

a) az iskola teriiletén minden felndttnek és diaktarsamnak az udvariassag és a magyar
nyelv szabélyainak megfelelden kdszonjek,

b) ha az iskola barmely alkalmazottjaval vagy didktarsammal beszélek, figyeljek arra,
hogy tisztelettud6 moddon végighallgassam Oket, majd kulturdltan mondjam el
véleményemet,

c) tartozkodjak a tragar, durva és vulgaris beszédtol,
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d)

€)
f)

9)

h)

0)

tartozkodjak minden olyan guinyos kijelentéstdl és cselekedettdl, amely sértd vagy
megalazo lehet az iskola barmely dolgozoja vagy didktdrsam szamara,

tartozkodjak a fizikai, lelki bantalmazés, fenyegetés minden formajatol,

az iskolat érint6 kérdésekben, vitas helyzetek megoldasaban tanaraimhoz forduljak
segitségért, tanacsert,

a ram bizott feladatokat a megadott hataridoket szem eldtt tartva maradéktalanul
teljesitsem, vallalva a feleldsséget sajat ligyeim sikeres intézéséért,

a tanorak alatt ne hasznaljak a tananyaghoz nem kapcsolddo, a figyelmet elvond
eszkozoket,

oltozkodésem és megjelenésem megfeleljen az iskola munkahely jellegének
(szolid, visszafogott hajviselet, ékszerek, smink stb.) ne legyen kihivd és / vagy
agresszivitast sugalld, ne sértse masok érzékenységét, amely akadéalyozhatja a
k6z6s munkat,

az iskola butorzatat, berendezéseit (szinpad, radiatorok, ablakparkany, iskolapad
stb.), ill. mellékhelyiségeit (dohanyzas mell6zése) rendeltetésszertien hasznaljam,
az iskola teriiletén keriiljem az intimitést,

az iskola teriiletén és kornyezetében a szemetet az arra haszndlatos tarolo
edényekben helyezzem el, hogy a rendet és tisztasagot fenntartsam,

a tandrak alatt keriiljem a ragogumizast €s az étkezést,

a tanordk alatt fegyelmezett viselkedéssel biztositsam a foglalkozas zavartalan
menetét, vagyis didktarsaimnak €s tandraimnak a tanuldshoz, tanitdshoz és nyugodt
munkavégzéshez valé alkotmanyos jogat,

az iskola épiiletében a tanorak kozotti sziinetekben is kulturalt modon viselkedjek,

masokat ne zavarjak, a tanari folyoson ligyeimet csendesen €s egyénileg intézzem.

Fentieken tul tudomasul veszem, hogy nem csak az iskola teriiletén €s kornyezetében

(kapuja el6tt), hanem az iskolan kiviili, az iskola altal szervezett programokon és

rendezvényeken is (kirdnduldsok, szinhazlatogatés, kulturdlis programok stb.) érvényesek

ram nézve a Kaposvari Munkdcsy Mihdly Gimnazium kozossége altal megfogalmazott

viselkedési normak.
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2. szamu melléklet

23. A digitalis oktatas szabalyzata

Jelen szabalyozas vonatkozik arra az esetre,
e amikor a teljes intézmény szamara elrendeli a hatosag az intézményen kiviili
digitalis oktatasra valo atallast, (tovabbiakban: teljes atallas) illetve
e amikor a hatdsag részlegesen -adott osztalyra, és az adott osztalyban tanito
pedagogusra vonatkozdan - rendeli el az intézményen kiviili digitalis oktatasra valo
atallast (tovabbiakban: részleges atallas)
o részleges atallas esetén azon tanulokra vonatkozodan, akik iskolaba jarnak, viszont

tanaraik szamara hatdsagi karantén kertlt elrendelésre

Amennyiben a tanuldk, pedagdgusok részére digitdlis oktatas keriil elrendelésre, (teljes

vagy részleges atallas) valamennyi érintett részére az alabbi szabalyok betartasa kotelezo.

1. A szabalyozas személyi hatalya, azaz részvételi kotelezettség:

A digitalis oktatasban vald részvételi kotelezettség azt a pedagdgust és tanulot érinti, aki
tiinetmentes (Nnem beteg) ¢és szamara hatosagi karantén és/vagy digitalis oktatasra vald
atallas kertilt elGirasra.

Azok a didkok, akik iskolaba jarnak, viszont tanaraik szamara hatosagi karantén kertilt
elrendelésre, online kapjak a feladatokat tanaraiktol.

Betegségbdl eredd otthon tartdzkodas esetén digitalis oktatas nem folytathato.

2. Oraszamok, orarend

2.1. Teljes atallas esetén:

A haladas a digitalis oktatdsra kialakitott heti orarend ( tovabbiakban: online Orarend)
szerint mukodik, attdl eltérni nem lehet. A kotelezéen alkalmazott feliilet a Microsoft
Teams alkalmazas.

A tananyag feldolgozasa a normal oktatas heti 6raszama szerint torténik az online

orarendben meghatarozott szamu kontaktora-, tovabba a fennmaradé heti tanordk
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id6tartamaban 6nallé tanul6i munka formdjéban tanari feladat meghatarozasok, vazlatok,
segédletek alapjan.

A kontaktorakon a részvétel tanar és diak szamara is kotelezo.

2.2. Részleges atallas esetén:

Nem késziil online orarend, a haladas a normal orarend szerint torténik, azon beliil
kijelolve heti 1-2 ( a tantargy heti 6éraszamatol fiiggd) online kontaktorat, a fennmarado
heti tanérak idOtartamaban 6nalld tanuld6i munka form4jaban tanari feladat
meghatarozasok, vazlatok, segédletek alapjan.

A kontaktorakon a részvétel tanar és didk szamara is kotelezo.

3. Tanérak dokumentalasa teljes és részleges atallas esetén is

A KRETA naploban az online kontakt tandéra és a tanari segédlet alapjan onalloan
feldolgozasra keriild tanora, tovabba a hazi feladat is rogzitésre keril .
4. Tananyag meghatarozasa, hazi feladat kijelolése teljes és részleges atallas

esetén is

A tanulok az online kontaktorakat kovetOen hazi feladatokat kapnak a hazirendben
meghatarozott mennyiségben (tantargyanként kb. 15 perc raforditast igényld feladatok). A
pedagdgusok az 0Ondllé tananyag feldolgozéas céljabol a fennmaradd heti 6raszdmnak
megfeleléen 45 percet igényld tananyagrészek elsajatitdsat, gyakorldsat biztosito
feladatokat jelolnek ki szamukra.

A hézi feladatok megnevezése a mindenkori online kontaktora végén torténik, melynek
elkészitése a kovetkezd kontaktora idejére kotelezd.

4.1. Teljes atallas esetén

Az 6nalldan feldolgozandd tananyagrészek meghatdrozasa minden hét els6 munkanapjan
torténik, melynek elkészitése a kovetkezd hét elsd munkanapjaig kotelezo.
5. Ertékelés

5.1.  Teljes atallas esetén

Az érvényben 1€v0 értékelési szabalyzat mellett a tanulok havi teljesitményét értékelni kell
a tanuld online kontaktérdkon vald részvétele, az online munkaforma sordn nyujtott
aktivitasa, a feladatainak teljesitése és azok tartalma alapjan.

Javasolt a pedagogusok altal kidolgozott pontrendszer alkalmazasa motivacios céllal,

mely lehetévé teszi a tanulok kiilonbozd tantargyi megnyilvanulasainak elismerését, az
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esetlegesen el nem készitett feladatok mas feladattal -, vagy késdbbi idépontban valod
potlasat, tovabba lehetévé teszi az egymdashoz kapcsolddd tantargyak soran nyujtott
részteljesitmények beszamitasat is a pedagdgusok szoros egyiittmiikodése mellett.
Témazaro dolgozatok esetében a szaktanar egyéni mérlegelése alapjan jar el a szaktargyi
sajatossagok alapjan. Amennyiben az online oktatds nem feleltetheté meg a témazard
dolgozat megirasaval, a tanmenetben meg kell jeleniteni, milyen egyéb szamonkérési
forma keriil alkalmazasra helyette.

Szobeli feleletek: torekedni kell ra, hogy minden tanuld lehetdséget kapjon a szobeli
megnyilvanuladsra a tanordkon, mely a tanéra soran akar tobb kisebb csoportban is
kivitelezhet6. Emellett a magas 6raszamban tanult tantargyak esetében (heti 4-5 o6ra) a
tanulok legalabb egy szobeli feleletét értékelni kell. Az alacsonyabb heti éraszamban
tanitott targyak esetén a pontozdsos értékelési rendszer ad lehetdséget a szdbeli
megnyilvanuldsok értékelésére.

5.2. Részleges atallas esetén

Az érvényben 1€v0 értékelési szabalyzat alapjan torténik.

6. Mulasztasok, hianyzasok, kovetkezmények teljes és részleges atallas esetén
Is

Az érvényben lévé Hazirend megfeleléen a tanuld a kontaktorardl vald tadvolmaradasat
igazolni koteles, mely sziildi-, orvosi igazolas lehet, emellett elézetes sziil6i-, edzdi-, az
érintett hivatalos szervezet képviseldje altal digitalisan, vagy papiralapon kiildott kikéré
alapjan lehetséges.
Az esetleges technikai eszk6zok hidnya, meghibisodasa altal kialakult akadalyoztatast a
sziilé, tanuld a tandrat megelézéen jelezni koteles (KRETA iizenet, email, - indokolt
esetben sms, telefonhivas) az osztalyfonok és/vagy szaktanar felé.
Amennyiben a tanulé az online kontaktoran nem vesz részt, kiilon szankciot a hianyzas
ténye nem von maga utdn (pl. igazolatlan hianyzds nem jar). A tanuld kotelessége az
érintett tananyagrész potlasa, a be nem nyujtott feladatok bekiildése a hidnyzastol szamitott
egy héten beliil/ igazolas esetén az igazolasban megnevezett idoponttol szamitott egy héten
beliil.
Indokolatlan hézi feladat hidny esetén a szaktanar a HR szerint jar el (narancs szinii , 33%-

os elégtelen). Emellett a tanul6 az elmaradt feladatokat potolni koteles.
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7. Forrasmegjelolések, plagium elkeriilése

A feladatok elkészitése soran a tanuld koteles a felhasznalt forrasanyagot hivatalos
formdban megnevezni, mas tanulokkal valé k6zos munka sordn a tanulotarsak nevét
megadni. A pedagogus a kiilsé forrasanyagok, mésokkal kozosen készitett munkak helyes
és jogszerli hasznalatinak tudnivaloit ismerteti a tanulokkal. Javasolt: A tanuldok a
felhasznalt anyagok megismerése utan azok tartalmat sajat szovegkornyezetbe épitve
jelenitsék meg a feladat teljesitése soran.

8. Kapcsolattartas formaja

8.1.  Teljes atallas esetén

Hivatalos ligyekben (oktatassal, neveléssel, taniigyigazgatassal kapcsolatos kérdésekben) a
KRETA rendszeren keresztiil, vagy az iskola titkarsagi cimén torténik a kapcsolattartas az
iskola és a tanulok torvényes képviseldi kozott. Sziikség esetén alkalmazhato az
intézményi telefonszdm hasznalata, vagy a pedagodgus hozzajaruldsa esetén, sajat
telefonjan valdé megkeresés. (A FB és egyéb kozosségi portalok hasznalata nem tekinthetd
hivatalos megkeresésnek).

A pedagégusok és tanulok a KRETA rendszeren és a TEAMS feliileten keresztiil

kommunikélnak egymassal.

A pedagogusok, sziilok, didkok megkeresése munkanapokon 8.00-16.00 ora kozotti
idészakban lehetséges, azt kovetden az érintettek nem kotelesek hivatalos tligyekben
rendelkezésre allni (kivétel: rendkiviili helyzetekben valo eljaras, pl. jarvanyiigy).
Részleges atallas esetén

A Hézirendben, Szervezeti és Miikddési Szabalyzatban valamint a Pedagdgiai Programban

meghatarozottak szerint.
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3. szamu melléklet

24. Jarvanyiigyi protokoll
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A Kaposvari Munkacsy Mihaly Gimnazium jarvanyiigyi eljarasrendje
Intézménylink jarvanyiigyi eljarasrendje a mindenkori jarvanyhelyzet aktudlis allapotahoz
igazodik.

Preventiv eljarasok

e Az intézményt csak egészséges, tlinetmentes allapotban lehet latogatni.
e Az ¢épiiletbe vald belépéskor kézfertdtlenitd hasznalata kotelezo.
e Az iskola épiiletében a kdzosségi tereken maszk viselése kotelezo!!

Oktatasi formara vonatkozo szabalyok:
e Digitalis munkarendet csak operativ torzs dontése alapjan lehet bevezetni.
e Rendkiviili szlinetet az Oktatasi Hivatal rendelhet el.
e A karanténba keriilék korét, annak idOtartamat, szabdlyait csak a Nemzeti
Népegészségiigyi Kozpont rendelheti el.

Betegség esetén:

e Koronavirusra utald tiinetek esetén az egyén elkiilonitésre keriil, az iskolai védéndt,
iskolaorvost, sziil6t értesitjiik.

e A sziild koteles az iskolat értesiteni, amennyiben gyermekénél igazolt pozitiv teszt
keriilt kimutatasra, vagy hatosagi karantént rendeltek el szamara

¢ Betegség utan a haziorvos engedélyével lehet kozosségbe menni

e Karantént kovetden az intézménybe belépni a feloldasrol szold hatdsagi hatarozat
bemutatasaval lehet

¢ A sziil6/gondvisel6 - a jarvanyhelyzetre tekintettel- 6t napot igazolhat, tovabbi 6t nap
igazolasat kérheti az intézményvezet6tol.

Higiéniai eljarasok a jarvanyhelyzet idején:
e atantermek, mosdok, 61t6zok, folyosok napi fertdtlenitése
e amosdok, kilincsek, korlatok napkozbeni fertdtlenitése
e tanuldasztalok, székek fertStlenitése pumpas flakon, papirtdrlé hasznalataval a
tanulok bevonasaval tanorak végén
e a didkok szamara elhelyezett mikrohullamu siitok napkozbeni (tobbszori)
fert6tlenitése

Tanuloknak, dolgozoknak hangsulyosan javasolt eljarasok:

egyakori szappanos kézmosas, a tantermekben, folyosokon elhelyezett kézfertdtlenit6k
hasznalata

ekeriilendd a taneszkozok, egyeéb hasznalati targyak egymas kozti atadasa

esajat taneszkozok, egyéb eszkozok (taska, kulcs, telefon, szemiiveg, stb.) gyakori
fertOtlenitése

ea menzai étkezés soran javasoljuk sajat ivokulacs, vizes palack hasznélatat

elégti tiinetek megjelenése esetén javasolt az azonnali maszkviselés tanérakon is

A jarvanvhelyzet valtozasa esetén a mindenkori hatalyos kdzponti szabalyozoknak
megfeleloen az abban eldirtak szerint jarunk el.

Osszességében az intézmény valamennyi érintett partnere (pedagogus, diak, sziild) részérél
felelosségteljes magatartdsra van sziikség sajat-€s kornyezetiink egészsége megdrzése
érdekében.
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4, szamu melléklet

Tanulmanyi kirandulasok eljarasrendje

1. A tanulmanyi kirandulas fogalma

Minden olyan, az intézményvezetd engedélyével az iskola alkalmazottja vagy az iskola
rész¢érél megbizott szervezet altal szervezett kirandulas, amelyben az iskola tanuloi
vesznek részt, és az iskola alkalmazasdban all6 pedagdgus kiséri a didkokat. Célja a
tantargyi ismeretek bovitése, tovabba az osztalyokban a kozosségformalas, tarsas
kapcsolatok kialakitasanak eldsegitése.

2. A tanulmanyi kirandulasok fajtai

2.1. Osztalykirandulas: méjus végén, az egyes osztalykozosségek szdmara szervezett
kirandulds, melyben a kisér6 tanar az osztalyfonok és még egy — az intézmény
alkalmazaséaban all6 pedagogus.

2.2 Szakmai kirandulasok, tanulmanyi utak: az iskola Pedagogiai Programjdban a
munkako6zdsségek altal meghatarozott tematikus kirdndulasok, melyben osztalyok vagy
egyes évfolyamok tanuloi vehetnek részt, meghatarozott szempontok alapjan.

3. A tanulmanyi kirandulasok idépontja

3.1. Minden tanévben a munkatervben megjeldlt idépontban minden osztaly tanulmanyi
kiranduldson vesz részt, amely kibdvithetd az el6zd tanitdsi nap 5. tanitasi ora utdni
délutani idészakaval.

3.2 Az iskola Pedagogiai Programjaban meghatarozott szakmai kiranduldsok a tanév elején
az ¢ves munkarendben meghatdrozott idOpontban kerlilnek megszervezésre és
lebonyolitasra.

3.4. Az osztalyok szamara lehetdség, hogy a tanév soran elért kiemelkedd osztalyszintii

eredményeik alapjan egy tanitds nélkiili munkanapot nyerjenek, amely napon tanulmanyi
kirandulason vehetnek részt igazgatoi engedéllyel.
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